Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Legnicy

OCHRONA DANYCH

Ochrona Danych Osobowych w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Legnicy

Z dniem 25 maja 2018 r. zaczeto obowigzywad unijne rozporzadzenie o ochrony danych osobowych - Rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(nazywane réwniez ,RODO").

RODO wprowadza i ujednolica zasady przetwarzania danych osobowych na terenie catej Unii Europejskiej. W szczegélnosci
dba o bezpieczenstwo danych osobowych i chroni prawo do prywatnosci.

Ochrona Panstwa danych osobowych to jeden z najwazniejszych aspektdéw naszej pracy. Ponizej przekazujemy ogdlne
wyjasnienia dotyczace zasad przetwarzania Panstwa danych osobowych w MOPS w Legnicy oraz informacje o
przystugujacych Panstwu prawach.

Informacje na tej stronie nie sg wigzace i maja na celu wyjasnienie przystugujgcych Panstwu praw w zakresie ochrony
danych osobowych.

PODSTAWOWE ZASADY RODO

RODO formutuje szes$¢ gtéwnych zasad przetwarzania danych osobowych, ktérymi kieruje sie nasz Osrodek, gdy
przetwarzamy dane osobowe. Sg nimi:

e zasada zgodnosci z prawem, rzetelnosci i przejrzystosci: przetwarzamy dane osobowe w sposéb zgodny
z przepisami prawa. O wszystkich kwestiach z tym zwigzanych informujemy wyczerpujgco ustalonymi kanatami
komunikacji i jak najprostszym jezykiem, by osoby, ktérych dane dotyczg, byty sSwiadome, ze zbieramy,
przechowujemy lub w inny sposéb przetwarzamy ich okreslone dane osobowe;

e zasada minimalizacji i adekwatnosci danych: przetwarzamy tylko te dane (adekwatne, stosowne), ktére sg
rzeczywiscie potrzebne, by zrealizowac dany cel;

e zasada prawidtowosci danych: doktadamy najwyzszej starannosci, by dane, ktére przetwarzamy, byty zgodne
z prawda, aktualne i doktadne. Dlatego mozemy co jaki$ czas prosi¢ osoby, ktérych dane przetwarzamy, o to, by
sprawdzity i zaktualizowaty swoje dane. Prosimy tez o to, by klienci informowali nas o wszelkich zmianach swoich
danych osobowych (imie i nazwisko, adres itp.);

e zasada ograniczenia celu oraz przechowywania przetwarzanych danych: dane osobowe zbieramy jedynie
w konkretnym, wyraznym i prawnie uzasadnionym celu, ktérego nie moglibysmy osiggna¢ w inny sposdb.
Przechowujemy dane w formie, ktéra umozliwia identyfikacje osoby, ktérej dane dotycza. Przetwarzamy je tylko tak
dtugo, jak jest to niezbedne, by zrealizowac cel, dla ktérego je pozyskalismy, chyba, ze do dalszego przetwarzania
zobowigzujg nas przepisy prawa;

e zasada integralnosci i poufnosci danych: zapewniamy takie rozwigzania informatyczne i organizacyjne, dzieki
ktérym dane osobowe, ktére przetwarzamy, sg bezpieczne. Chronimy dane przed niedozwolonym lub niezgodnym
z prawem przetwarzaniem oraz przypadkowa utratg, zniszczeniem lub uszkodzeniem;

e zasada rozliczalnosci: jesteSmy w stanie wykazac (w sposdb, jakiego wymaga od nas prawo), ze w odniesieniu do
danych osobowych dziatamy zgodnie z przepisami prawa, uwzgledniamy ochrone danych w fazie projektowania (np.
nowego zadania, projektu) oraz zapewniamy domysing ochrone danych osobowych.

ADMINISTRATOR DANYCH

Administrator danych to podmiot decydujacy o celach i sposobach ich przetwarzania.

W niektérych przypadkach to przepisy prawa wskazujg kto jest administratorem danych.

W naszym przypadku administratorem Panstwa danych jest Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Legnicy reprezentowany
przez Dyrektora MOPS.

W JAKIM CELU PRZETWARZAMY PANSTWA DANE OSOBOWE
W kazdym przypadku MOPS w Legnicy musi posiada¢ podstawe do przetwarzania Panstwa danych.
JAK DLUGO BEDZIEMY PRZECHOWYWAC DANE

Czas przez ktéry przechowujemy dane wynika z przepiséw prawa. W wiekszosci wypadkdéw bedzie to czas okreslony
kategorig archiwalng dokumentdw, ktdra jest ustalana przez Archiwa Panstwowe zgodnie z przepisami ustawy o narodowym
zasobie archiwalnym.
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KOMU UJAWNIAMY PANSTWA DANE

Przyktadamy szczegdlng wage do ochrony Panstwa prywatnosci, beda one udostepniane innym podmiotom jedynie w
nastepujacych przypadkach:

e jezeli obowigzek ich udostepnienia wynika z przepiséw prawa, na przyktad bedziemy musieli udostepni¢ Panstwa
dane na zadanie sadu, prokuratury lub policji;
e jezeli wyrazicie Panstwo zgode na udostepnienie danych, udostepnimy je zgodnie z trescia tej zgody.

Dane bedg réwniez ujawniane podmiotom zapewniajgcym obstuge techniczna i administracyjng MOPS w Legnicy oraz
podmiotom realizujgcym Swiadczenia (sa to tak zwane podmioty przetwarzajace). Moga to by¢ na przykfad:

e podmioty administrujgce systemami informatycznymi,
e podmioty niszczace dokumenty i nosniki informatyczne,
e podmioty Swiadczace specjalistyczne ustugi dla klientéw.

W kazdym z tych przypadkéw, podmiot przetwarzajacy moze przetwarzac dane jedynie na polecenie MOPS w Legnicy, a jego
obowigzki sg Scisle okreslone w zawartej umowie.

JAKIE PRAWA PRZYStUGUJA OSOBOM, KTORYCH DANE PRZETWARZAMY

Rozporzadzenie Ogdine o Ochronie Danych Osobowych daje osobom, ktérych dane przetwarzamy, mozliwos¢ skorzystania z
szeregu przystugujacych im praw. Ponizej opisujemy krétko te prawa, wyjasniamy jak z nich skorzysta¢ oraz wskazujemy
przypadki, w ktérych prawa te nie beda Panstwu przystugiwaty.

e PRAWO DOSTEPU DO SWOICH DANYCH

Kazda osoba, ktdéra zwréci sie do MOPS w Legnicy z takim zgdaniem, otrzyma informacje, czy Osrodek przetwarza jej dane
osobowe oraz dodatkowo informacje:

e w jakim celu dane sg przetwarzane przez Osrodek,

e jakie sg kategorie tych danych,

e informacje o odbiorcach lub kategoriach odbiorcéw danych,

e przez jaki okres dane beda przetwarzane lub jakie sa kryteria ustalania tego okresu,

e jakie prawa Panstwu przystuguja,

o W jaki sposéb wnies¢ skarge do organu nadzorczego,

e skad Osrodek ma dotyczace Panstwa dane,

e informacje o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu, gdyby byto stosowane,

® moga Panstwo otrzymac réwniez kopie Panstwa danych; pierwszg kopie danych otrzymaja Pahstwo bezptatnie, za
kazda kolejng Osrodek bedzie mégt pobrac optate.

Poniewaz ilo$¢ przetwarzanych w Osrodku danych jest bardzo duza, Osrodek moze poprosi¢ Panstwa o sprecyzowanie,
ktérych danych dotyczy Pahnstwa wniosek. Jezeli wyszukanie danych wymaga niewspdtmiernie duzego wysitku zwigzanego z
wyszukaniem danych osobowych, MOPS wezwie Panstwa do udzielenia informacji pozwalajgcych na wyszukanie tych
danych.

Osrodek nie przekaze Panstwu powyzszych informacji i danych, jezeli przepisy prawa nakazujg mu zachowanie tych danych
w tajemnicy lub jezeli ich udostepnienie wptywatoby niekorzystnie na prawa innych oséb.

e PRAWO DO OGRANICZENIA PRZETWARZANIA
Z prawa tego moga Panstwo skorzysta¢ w nastepujacych przypadkach:

e jezeli kwestionujg Panstwo prawidtowos¢ danych - MOPS ograniczy przetwarzanie na okres, ktéry pozwoli mu na
sprawdzenie prawidtowosci danych;

e jezeli MOPS przetwarzatby dane z naruszeniem prawa powinien usuna¢ Panstwa dane. Mogg Panstwo w zamian
zazadac ograniczenia ich przetwarzania;

e jezeli MOPS chciatby usung¢ Panstwa dane, bo nie sg mu one juz potrzebne, moga Panstwo zazadac ograniczenia ich
przetwarzania jezeli sg one potrzebne Panstwu do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen. W takim wypadku
MOPS poprosi Panstwa o wykazanie, ze rzeczywiscie sg one potrzebne w takim celu osobie, ktérej dane dotyczg;

e jezeli wniesiecie Panstwo sprzeciw wobec przetwarzania danych opartego na interesie publicznym lub prawnie
uzasadnionych interesach (informacje o podstawie przetwarzania otrzymacie Pahstwo w czasie zbierania danych), do
czasu stwierdzenia, czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie MOPS sg nadrzedne wobec podstaw sprzeciwu.

Jezeli przetwarzania zostanie ograniczone, MOPS nie bedzie wykonywat na danych zadnych operacji i ograniczy sie jedynie
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do przechowywania tych danych. MOPS bedzie mégt jednak wykonywac inne operacje jezeli:

e wyrazicie Pahstwo na to zgode,

e w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen,

e dla ochrony praw innej osoby fizycznej,

e z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii lub pahstwa cztonkowskiego.

Z praw tego nie beda Panstwo mogli skorzysta¢, jezeli z innych przepiséw wynika jego ograniczenie.
e PRAWO DO POPRAWIENIA LUB UZUPEENIENIA DANYCH

Jezeli Panstwa dane sg nieprawidtowe lub niepetne maja Panstwo prawo do zadania ich poprawienia lub uzupetnienia.
e PRAWO DO USUNIECIA DANYCH

Prawo to bywa nazywane réwniez prawem do bycia zapomnianym. Prawo to przystuguje Panstwu w nastepujgcych
przypadkach:

Dane osobowe nie sg juz niezbedne do celéw, w ktérych zostaty zebrane lub w inny sposéb przetwarzane. W tym przypadku
MOPS powinien usung¢ Panstwa dane réwniez, jezeli nie ztozg Panhstwo zadania skorzystania z tego prawa.

1. Osoba, ktérej dane dotycza, cofneta zgode, na ktdrej opierato sie przetwarzanie i nie ma innej podstawy prawnej
przetwarzania. MOPS tylko w wyjatkowych przypadkach przetwarza dane na podstawie zgody, a jezeli zostanie ona
wycofana, powinien zaprzestac ich przetwarzania réwniez, jezeli nie ztozg Pahstwo zadania skorzystania z tego
prawa.

2. Osoba, ktérej dane dotycza, wnosi sprzeciw wobec przetwarzania dotyczacych jej danych osobowych:

a. z przyczyn zwigzanych z jej szczeg6lng sytuacjg - wobec przetwarzania dotyczacych jej danych osobowych
opartego na interesie publicznym lub prawnie uzasadnionych interesach i nie wystepujg nadrzedne prawnie
uzasadnione podstawy przetwarzania. MOPS powinien zaprzestac ich przetwarzania réwniez, jezeli nie ztozg
Panstwo zadania skorzystania z tego prawa.

b. wobec przetwarzania jej danych osobowych na potrzeby marketingu bezposredniego - MOPS nie przetwarza
jednak danych w takim celu.

3. Dane osobowe byty przetwarzane niezgodnie z prawem. W tym przypadku MOPS powinien usung¢ Panstwa dane
réwniez, jezeli nie ztozg Panstwo zadania skorzystania z tego prawa.

4. Dane osobowe muszg zosta¢ usuniete w celu wywigzania sie z obowigzku prawnego przewidzianego w prawie Unii
lub prawie panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega administrator. MOPS powinien usuna¢ Panstwa dane réwniez,
jezeli nie ztozg Panstwo zadania skorzystania z tego prawa.

5. Dane osobowe zostaty zebrane w zwiagzku z oferowaniem ustug spoteczenstwa informacyjnego, o ktérych mowa w
art. 8 ust. 1 RODO. MOPS nie przetwarza jednak danych w takim celu.

Whbrew informacjom medialnym, prawo to ma charakter uzupetniajacy i beda mogli Panstwo z niego skorzysta¢ w
wypadkach, gdyby MOPS nie zrealizowat swojego obowigzku zaprzestania przetwarzania danych.

e PRAWO DO SPRZECIWU

Prawo do sprzeciwu przystuguje Panstwu tylko w wypadu gdy dane sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e) lub f)
RODO.

Zgodnie z RODO, przetwarzanie jest zgodne z prawem wytgcznie w przypadkach, gdy - i w takim zakresie, w jakim -
spetniony jest co najmniej jeden z ponizszych warunkéw:

a. osoba, ktérej dane dotycza wyrazita zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych w jednym lub wiekszej liczbie
okreslonych celdw;

b. przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktdrej strong jest osoba, ktérej dane dotyczg, lub do podjecia

dziatan na zadanie osoby, ktérej dane dotycza, przed zawarciem umowy;

przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze;

d. przetwarzanie jest niezbedne do ochrony zywotnych intereséw osoby, ktérej dane dotycza, lub innej osoby fizycznej;

e. przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach
sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi;

f. przetwarzanie jest niezbedne do celdw wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez
administratora lub przez strone trzecia, z wyjatkiem sytuacji, w ktérych nadrzedny charakter wobec tych intereséw
majq interesy lub podstawowe prawa i wolnosci osoby, ktérej dane dotycza, wymagajace ochrony danych osobowych,
w szczegdblnosci gdy osoba, ktérej dane dotycza, jest dzieckiem.

e]

Litera f. nie ma zastosowania do przetwarzania, ktérego dokonujg organy publiczne w ramach realizacji swoich zadan.
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MOPS w Legnicy przetwarza dane w celu realizacji obowigzku prawnego, a nie na podstawie powyzszych przestanek. Jezeli
ztozg Panstwo sprzeciw w sytuacji, gdy prawo to Panstwu nie przystuguje, MOPS poinformuje Panstwa, ze nie moze
uwzglednic sprzeciwu.

Prawo to moze znie$¢ osoba ze wzgledu na jej szczegdlng sytuacje, dlatego jezeli wyrazicie Panstwo sprzeciw wobec
przetwarzania danych, MOPS poprosi o opisanie szczegélnej sytuacji bedacej podstawa tego sprzeciwu.

e PRAWO DO PRZENIESIENIA DANYCH

Z prawa tego mozna skorzysta¢ w odniesieniu do danych przetwarzanych w systemach informatycznych, jezeli dane sa
przetwarzane w na podstawie zgody osoby, ktérej dane dotyczg, lub na podstawie umowy. Prawo to dotyczy jedynie danych
dostarczonych przez osobe lub zebranych od osoby.

Aktualnie MOPS w Legnicy nie przetwarza danych spetniajgcych powyzsze warunki i w zwigzku z tym nikomu nie przystuguje
prawo do przeniesienia danych.

e WYCOFANIE ZGODY

W przypadkach, gdy Panstwa dane sg przetwarzane na podstawie zgody, moze ona by¢ w kazdym momencie wycofana. W
takim przypadku MOPS nie bedzie mdgt juz dtuzej przetwarza¢ Pahstwa danych, ktére byty przetwarzane na podstawie tej
zgody.

Wycofanie zgody nie wptynie na wczesniejsze operacje przetwarzania. Przyktadowo, jezeli wyrazili Pahstwo zgode na
udostepnienie danych innej osobie, to wycofanie zgody nie wptynie na dane, ktére zostaty juz udostepnione.

Po wycofaniu zgody MOPS bedzie nadal przetwarzat informacje o wyrazeniu i odwotaniu zgody.

Informacje o wycofaniu zgody mogg przekazac Pahstwo w analogiczny sposéb w jaki uprzednio jg wyrazili. Szczegdtowych
informacji udzieli Panstwu pracownik.

DODATKOWE INFORMACJE

1. Dodatkowych informacji udzieli Pahstwu Administrator Pahstwa danych osobowych czyli Dyrektor Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Legnicy.

2. Jezeli uznacie Panstwo te informacje za niewystarczajgce, mozecie zwréci¢ sie do inspektora ochrony danych, ktéry
udzieli Panstwu dodatkowych informacji lub skieruje do odpowiedniej osoby. Z inspektorem ochrony danych mozna
sie skontaktowac za pomoca poczty elektronicznej: iod@mopslegnica.pl.

PRAWO DO ZtOZENIA SKARGI

Przystuguje Panstwu prawo do ztozenia skargi do organu nadzorczego. Szczegétowe informacje w jaki sposéb ztozy¢ skarge
znajda Panstwo na stronie internetowej Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych: www.uodo.gov.pl.

INSPEKTOR OCHRONY DANYCH W MOPS
Agata Matko
Kontakt:

iod@mopslegnica.pl
tel. 76 722 18 00, wew. 123
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